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ATRIBUTIILE POSTULUI
ca urmare a examenului de promovare in grad profesional aferent functiei publice
generale de executie de consilier, clasa I, grad profesional principal, din cadrul
Compartimentului Resurse Umane aflat in structura aparatului de specialitate al
Primarului comunei Hidiselu de Sus

Atributiile cu care se va completa fisa postului, aferente functiei publice generale
de executie de consilier, clasa I, grad profesional principal, din cadrul Compartimentului
Resurse Umane aflat in structura aparatului de specialitate al Primarului comunei
Hidiselu de Sus, pentru a carei ocupare se organizeaza examen de promovare care are
proba scrisa in data de 26.07.2022, sunt urmatoarele:

1. Intocmeste referate de specialitate sau rapoarte de specialitate, dupa caz si
colaboreaza cu personalul primariei in vederea elaborarii proiectelor de dispozitii ale
primarului si de hotarari ale consiliului local specifice activitatii;

2. Monitorizeaza aplicarea prevederilor codului de conduitd sau a celor privind
anticoruptia ori a celor privind integritatea in cadrul autoritatii;

3. Face parte din comisiile de concursuri sau de disciplina, in cazul in care este
desemnat ca presedinte, membru sau secretar al acestora, dupa caz.

4. Participa la arhivarea documentelor aferente compartimentului;

5. Urmareste si colaboreaza cu secretarul general comunei in vederea identificarii
situatiilor privind incetarea mandatelor de consilier local si sprijina realizarea procedurilor
aferente.
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