Primaria PROCEDURA OPERATIONALA Editia [
HIDISELU DE SUS Revizia 0
A PRIVIND Exemplar nr. 1
SECRETAR HOTARARILE CONSILIULUI LOCAL . _
GENERAL COD: PO.HCL.09 Pagina 1 din 13
Primaria

HIDISELU DE SUS

Procedura Operationala

privind
Hotararile consiliului local

COD: PO.HCL.09




Primaria PROCEDURA OPERATIONALA Editia [
HIDISELU DE SUS Revizia 0
A PRIVIND Exemplar nr. 1
SECRETAR HOTARARILE CONSILIULUI LOCAL . _
GENERAL COD: PO.HCL.09 Pagina 2 din 13
CUPRINS

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii OPEratiONAIE: .............cooiiiiiiiiei e 3
2. Formular evidenta MOIfICATT: ........coviiiiiieii e 3
3. Formular de analiza PrOCRAUIA. ...........eiiii ittt 3
4. Lista de difuzare a proCedurii .......cccvevvvveeiiveeiiiee e see e Error! Bookmark not defined.
T ot T o 10| I o o To=To [ T PSSR 4
LT B T o 1= TV o L= o] Lo T SRR 4
7. DOCUMENTE UE FEIEIINTA: .....teiiiie ittt ettt nb et nees 4
8. DEFINILH ST ADMEVIEIT ..eeiviieiiii ettt ettt rb e e nbe e nees 5
T B 1St g 1= €T o oot [0 PSSR 6
10, RESPONSADIIEALT ...vveivvieiiieiie ittt et et e e bt et e bt e et e e nbeennb e e nteeanees 13

L1, ANEXE L FOIMUIAIE ... ettt et e e e e e aeees 13



Primaria
HIDISELU DE SUS

SECRETAR
GENERAL

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia |

Revizia 0

PRIVIND
HOTARARILE CONSILIULUI LOCAL
COD: PO.HCL.09

Exemplar nr. 1

Pagina 3 din 13

1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei

in cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente
rivind re- Semnat
P - Numele si prenumele Functia Data cmnatur
sponsabilii / ’ ’ a
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 | Elaborat Traian Nicolae ROSIE | Secretar General delegat | 04.12.2023
1.2 | Verificat
1.3 | Avizat Florian CURPAS Presedinte SCIM 08.12.2023
1.4 | Aprobat Adrian PETROI Primar 12.12.2023
2.Formular evidenta modificari:
. Semnatura
N Bditia | Datacditiei| Revizia | o N° Descriere conducatorului
crt. ’ ’ reviziei | pag. modificare )
departamentului
1 |Editial |12.12.2023 |Revizia 0

3.Formular de analizd procedura operationala:

Nume si Inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil

Nr. Compartiment | Prenume de drept }

crt. P conducator sau Semnitura | Data OPSGW Semnét Data
compartiment |delegat ati ura

SECRETAR Traian

1 GENERAL Nicolae - 15.12.2023
ROSIE

2

3
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4.Lista de difuzare a procedurii operationale:

Data
Nr. Compartiment | Nume si prenume ]?at_a” Semndtura Data . 1qtrar11 ™| Semnitura
crt. ’ primirii retrageril| vigoare a
procedurii
SECRETAR Traian Nicolae
1 GENERAL ROSIE 21.12.2023 27.12.2023
2 Presedinte Florian CURPAS  |21.12.2023 27.12.2023
comisie SCIM
3 Primar Adrian PETROI 21.12.2023 27.12.2023
4

5.Scopul procedurii
Prezenta procedura documenteaza procesul de adoptare a hotararilor consiliului local asa cum este
planificat, operat, masurat si imbunatatit in cadrul institutiei.

6.Domeniul de aplicare

Procedura se aplica in cadrul institutiei.

7.Documente de referinta:
- Ordonanta de urgenta nr. 57 din 3 iulie 2019 privind Codul administrative cu modificarile si

completarile ulterioare
- Legea nr. 273 din 29 iunie 2006 privind finantele publice locale
- Legea nr. 227/2015- privind Codul fiscal
- Legea nr. 554/2004- privind contenciosul administrative
- Legea nr. 18 din 19 februarie 1991 (**republicata**)fondului funciar
- 0.G.nr. 2/2001 - privind regimul juridic al contraventiei

- Legea nr. 161 din 19 aprilie 2003privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in
exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si
sanctionarea coruptiei

- Legea nr. 53/2003- Codul Muncii republicata
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- Hotararea nr. 611 din 4 iunie 2008pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici

- Hotararea nr. 1.344 din 31 octombrie 2007 (*actualizatd*)privind normele de organizare si
functionare a comisiilor de disciplina

- Hotararea nr. 432 din 23 martie 2004 (*actualizata*)privind dosarul profesional al functionarilor
publici

- Legea-Cadru nr. 153 din 28 iunie 2017privind salarizarea personalului platit din fonduri publice

- Ordinul nr. 600/2018 - pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzand standardele de
management/control intern la entitdtile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control
managerial.

8.Definitii si abrevieri
a. Definitii

Procedura operationala - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul
procesual.

Editia unei proceduri operationale - Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au
fost aprobate si difuzate.

Alegsii locali - primarul, viceprimarul, consilierii locali ;

Aparatul de specialitate al primarului - totalitatea compartimentelor functionale, fara
personalitate juridica, de la nivelul unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale, precum si secretarul
general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale; primarul, consilierii personali sau personalul din
cadrul cabinetului acestuia, viceprimarul, administratorul public nu fac parte din aparatul de specialitate;

Cvorumul - numarul minim de membri prevazut de lege pentru intrunirea valabild a consiliului
local;

Hotardre - act administrativ adoptat de Consiliul Local,

Majoritatea - numarul de voturi necesar a fi exprimate de membrii unui organ colegial pentru
adoptarea unui act administrativ, stabilit in conditiile legii;

Majoritatea absolutd - primul numar natural strict mai mare decat jumatate din totalul membrilor
n functie ai consiliului local,

Majoritatea calificatd - primul numar natural care este mai mare decat valoarea numerica
rezultatd in urma aplicarii fractiei/procentului stabilite/stabilit prin lege sau regulament la totalul
membrilor consiliului local stabilit in conditiile legii;

Majoritatea simpla - primul numar natural mai mare decat jumatate din totalul membrilor prezenti
la 0 sedinta a consiliului local, cu conditia indeplinirii cvorumului;

Organigrama - structura unitara, redata sub forma unei diagrame logice, prin care se
sistematizeaza si Se concentreaza modul de organizare a tuturor resurselor umane de la nivelul unei
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autoritati sau institutii publice, dupa caz, redand schematic detaliile cu privire la raporturile ierarhice de
subordonare/supraordonare, precum si raporturile de colaborare.

b. Abrevieri

i\g Abrevierea Termenul abreviat

1 Institutia Primaria HIDISELU DE SUS

2 PO Procedura operationala

3 CL Consiliu Local

4 SCIM Sistemul de control intern managerial
5 IP Indicator de performanta

6 RP Responsabil Proces

7 EP Entitate Publica

8 IL Instructiuni de lucru

9.Descrierea procedurii
a. Generalitati

Consiliul local, in exercitarea atributiilor ce ii revin, adopta hotarari, semnate de presedintele de
sedinta. Consiliul local are initiativa si hotaraste, cu respectarea legii, in problemele de interes local, cu
exceptia celor care sunt date prin lege in competenta altor autoritati publice.

Hotararile Consiliului local produc efecte juridice si au caracter normativ sau individual.

Hotararile cu privire la persoane se adopta numai prin vot secret.

Dreptul la initiativa pentru proiectele de hotarari ale consiliului local apartine conducatorului
institutiei, consilierilor locali, viceprimarului si cetatenilor.

Proiectele de hotarari vor fi insotite de raportul compartimentului de resort si vor fi redactate in
conformitate cu normele de tehnicd legislativi. In acest scop, secretarul comunei, personalul din
aparatul de specialitate al conducatorului institutiei vor acorda sprijin si asistenta tehnica de specialitate.

Pentru buna organizare a lucrarilor Consiliului local, precum si pentru solutionarea altor aspecte
din activitatea sa, secretarul institutiei pregateste sedintele consiliului local, asigura documentarea si
informarea consilierilor, intocmeste si difuzeaza catre acestia dosarele de sedinta si orice alte materiale
necesare adoptarii hotararilor de consiliu local.

b. Resurse necesare
i. Resurse materiale — birouri, scaune, rechizite, imprimanta, linii telefonice, retea
internet, calculatoare
ii. Resurse umane — conform organigramei institutiei
iii. Resurse financiare — conform bugetului anual aprobat
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C. Modul de lucru

i. Proiectele de hotardri ale consiliului local

Proiectele de hotarari pot fi initiate de primar, de consilierii locali sau de cetateni. Elaborarea
proiectelor se face de cei care le propun, cu sprijinul secretarului general al unitatii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale si al compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al
primarului.

Proiectele de hotarari si referatele de aprobare ale acestora se redacteaza in conformitate cu normele de
tehnica legislativa.

Proiectele de hotirari ale consiliului local insotite de referatele de aprobare ale acestora si
de alte documente de prezentare si de motivare se inregistreaza si se transmit de secretarul
general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale:

a)compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului in vederea
analizarii si intocmirii rapoartelor de specialitate;

b)comisiilor de specialitate ale consiliului local in vederea dezbaterii si intocmirii avizelor.

Nominalizarea compartimentelor de resort si a comisiilor de specialitate carora li se transmit
proiectele de hotarari ale consiliului local, precum si celelalte documente, se face de catre primar
impreuna cu secretarul general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale.

Odata cu transmiterea proiectelor de hotarari se comunica si data de depunere a rapoartelor si a
avizelor, avandu-se grija ca rapoartele compartimentelor de resort sa poata fi transmise si comisiilor de
specialitate inainte de pronuntarea acestora.

Dupa examinarea proiectului de hotarare, comisia de specialitate a consiliului local emite un aviz
cu privire la adoptarea sau, dupa caz, respingerea proiectului.

Avizul comisiei se transmite secretarului general al unitatii/subdiviziunii administrativ-
teritoriale, care dispune masurile corespunzatoare inaintarii lui catre consilierii locali si catre initiatori,
dupa caz, cel mai tarziu in ziua sedintei.

Fiecare proiect de hotirare inscris pe ordinea de zi a sedintei consiliului local este supus
dezbaterii numai daca este insotit de:
a)referatul de aprobare, ca instrument de prezentare si motivare, semnat de initiator;
b)rapoartele compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului;
c)avizele cu caracter consultativ ale comisiilor de specialitate ale consiliului local,
d)alte documente prevazute de legislatia speciala.

Rapoartele si avizele trebuie intocmite inainte de pronuntarea acestora, dar nu mai tarziu de 30 de
zile de la inregistrarea proiectelor de hotarare propuse pentru a fi Inscrise pe proiectul ordinii de zi a
sedintelor ordinare ale consiliului local, respectiv in termen de cel mult 3 zile de la Tnregistrarea
proiectelor de hotarare propuse a fi inscrise pe proiectul ordinii de zi a sedintelor extraordinare.

In situatia sedintelor extraordinare convocate de indati, rapoartele compartimentelor de
specialitate se intocmesc in procedura de urgenta, cel tarziu odata cu proiectul hotararii.
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Initiatorul proiectului Tl poate retrage sau poate renunta, in orice moment, la sustinerea acestuia.

ii. Cvorumul sedintelor consiliului local
Sedintele consiliului local se desfasoara legal in prezenta majoritatii consilierilor locali in functie.
Se considera prezenti la sedinta si consilierii locali care participa prin utilizarea oricaror mijloace
electronice.

iii. Adoptarea hotararilor consiliului local

In exercitarea atributiilor ce i revin, consiliul local adopti hotarari, cu majoritate absolutd sau
simpla, dupa caz.

Prin exceptie, hotararile privind dobandirea sau instrainarea dreptului de proprietate in cazul
bunurilor imobile se adoptd de consiliul local cu majoritatea calificatd de doua treimi din numarul
consilierilor locali in functie.

Se adopta cu majoritatea absoluta a consilierilor locali in functie urmatoarele hotarari ale
consiliului local:

a)hotararile privind bugetul local;
b)hotararile privind contractarea de imprumuturi, in conditiile legii;
c¢)hotararile prin care se stabilesc impozite si taxe locale;
d)hotararile privind participarea la programe de dezvoltare judeteand, regionald, zonala sau de
cooperare transfrontaliera,
e)hotararile privind organizarea si dezvoltarea urbanistica a localitatilor si amenajarea teritoriului;
f)hotararile privind asocierea sau cooperarea cu alte autoritati publice, cu persoane juridice roméane
sau straine;
g)hotararile privind administrarea patrimoniului;
h) hotararile privind participarea cu imprumuturi, capital sau cu bunuri, dupa caz, in numele si in
interesul colectivitatilor locale, la infiintarea, functionarea si dezvoltarea unor organisme
prestatoare de servicii publice si de utilitate publica de interes local;
i)hotararile privind aplicarea de sanctiuni, in conditiile legii, pentru consilierii locali;
j)alte hotarari prevazute de regulamentul de organizare si functionare al Consiliului Local

Votul consilierilor locali este individual si poate fi deschis sau secret.

Votul deschis se exprimi prin oricare din urmétoarele modalitati:
a)prin ridicarea mainii;
b)prin apel nominal, efectuat de presedintele de sedinta;
c)electronic.

Consiliul local poate stabili ca unele hotérari sa fie luate prin vot secret. Hotérarile cu caracter
individual cu privire la persoane sunt luate Tntotdeauna prin vot secret, cu exceptiile prevazute de lege.

Pentru exercitarea votului secret se folosesc buletine de vot.

Redactarea buletinelor de vot trebuie sa fie fara echivoc.
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Pentru exprimarea optiunii se folosesc, de regula, cuvintele da sau nu.

Buletinele de vot se introduc intr-o urna. La numararea voturilor nu se iau in calcul buletinele de
vot pe care nu a fost exprimata optiunea consilierului local sau au fost folosite ambele cuvinte (da sau
nu).

Abtinerile se numara la voturile impotriva.

Dacd pe parcursul desfasurarii sedintei nu este intrunitd majoritatea legald necesard pentru
adoptarea proiectului de hotarare, presedintele de sedinta amana votarea pana la intrunirea acesteia.

Daca 1n urma dezbaterilor din sedinta consiliului local se impun modificari de fond in continutul
proiectului de hotarare, la propunerea primarului, a secretarului sau a consilierilor locali si cu acordul
majoritatii consilierilor locali prezenti, presedintele de sedinta retransmite proiectul de hotarare, in
vederea reexaminarii de catre initiator si de catre compartimentele de specialitate.

Proiectele de hotarari respinse de consiliul local nu pot fi readuse in dezbaterea acestuia in cursul
aceleiasi sedinte.

iv. Semnarea si contrasemnarea hotararilor consiliului local

Dupa desfasurarea sedintei, hotararile consiliului local se semneaza de catre presedintele de
sedinta si se contrasemneaza, pentru legalitate, de cdtre secretarul general al unitatii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale.

Tn cazul in care presedintele de sedinti refuzi, in scris, si semneze, hotararea consiliului local se
semneazd de cel putin 2 consilieri locali dintre cei care au participat la sedinta. Modalitatea de
desemnare a acestor consilieri se stabileste prin regulamentul de organizare si functionare a consiliului
local.

Secretarul general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale nu contrasemneaza hotararea
in cazul in care consideri ci aceasta este ilegala. In acest caz, in urmitoarea sedinti a consiliului local,
depune in scris si expune in fata acestuia opinia sa motivata, care se consemneaza in procesul-verbal al
sedintei.

V. Comunicarea si aducerea la cunostinta publicd a hotararilor consiliului local

Secretarul general comunica hotararile consiliului local prefectului in cel mult 10 zile lucratoare
de la data adoptarii.

Hotararile consiliului local se comunica primarului.

Comunicarea, Tnsotita de eventualele obiectii motivate cu privire la legalitate, se face n scris de
catre secretarul general si se inregistreaza intr-un registru special destinat acestui scop.

Hotararile se aduc la cunostinta publica si se comunica, in conditiile legii, prin grija secretarului
general.

Hotararile, documentele si informatiile financiare, precum si alte documente prevazute de lege se
publica, pentru informare, in format electronic si Tn monitorul oficial local.

Hotéararile consiliului local cu caracter normativ
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Hotararile cu caracter normativ devin obligatorii de la data aducerii lor la cunostinta publica.

Aducerea la cunostinta publica a hotararilor cu caracter normativ se face in termen de 5 zile de la
data comunicarii oficiale catre prefect.

In unitatile administrativ-teritoriale in care cetatenii apartinand unei minoritati nationale au o
pondere de peste 20% din numarul locuitorilor, stabilit la ultimul recensdmant, hotararile cu caracter
normativ se aduc la cunostinta publica atat in limba romana, cat si in limba minoritatii respective.

Aducerea la cunostinta publica a hotérarilor cu caracter normativ se realizeaza si prin:
a)publicare pe pagina de internet;
b)afisare intr-un spatiu accesibil publicului, stabilit prin dispozitie a primarului;
c)publicare in mass-media locala.

Secretarul general asigura aducerea la cunostinta publicd, consemnand pe fiecare hotarare a
consiliului local in parte, sub semndtura sa, modalitatea utilizata.

Pentru aducerea la indeplinire a obligatiilor ce ii revin secretarului general in vederea intrarii in
vigoare a hotararilor consiliului local, acesta foloseste la finalul fiecarei hotarari a consiliului local
cartusul cu proceduri obligatorii ulterioare adoptarii hotararii consiliului local .

Exemplarele hotararilor consiliului local care se transmit prefectului, in vederea exercitarii
controlului de legalitate, contin in mod obligatoriu cartusul .

Hotararile consiliului local cu caracter individual

Comunicarea hotararilor cu caracter individual catre persoanele carora li se adreseaza se face in
cel mult 5 zile de la data comunicarii oficiale catre prefect.

Hotararile cu caracter individual produc efecte juridice de la data comunicarii catre persoanele
carora li se adreseaza.

unitatile administrativ-teritoriale in care cetatenii apartinind unei minoritati nationale au o
pondere de peste 20% din numadrul locuitorilor, stabilit la ultimul recensamant, hotérarile cu caracter
individual se comunica, la cerere, si in limba minoritatii respective.

Vi. Verificarea legalitatii actelor administrative

Hotararile consiliului local sunt supuse controlului de legalitate exercitat de cétre prefect conform
prevederilor art. 255 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Vii. Initiativa cetiteneasca

Cetatenii pot propune consiliilor locale pe a caror raza teritoriala domiciliaza, spre dezbatere si
adoptare, proiecte de hotarari.
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Promovarea unui proiect de hotarare se poate face de unul sau de mai multi cetateni cu drept de
vot, daca acesta este sustinut prin semnaturi de cel putin 5% din populatia cu drept de vot inscrisa in
Registrul electoral cu domiciliul sau resedinta in unitatea administrativ-teritoriala.

Initiatorii depun la secretarul general forma propusa pentru proiectul de hotarare. Proiectul se
afiseaza spre informare publica prin grija secretarului general.

Initiatorii asigura intocmirea listelor de sustinatori pe formulare puse la dispozitie de secretarul
general.

Listele de sustinatori cuprind numele, prenumele si domiciliul, seria si numarul actului de
identitate si semnaturile sustinatorilor.

Listele de sustindtori pot fi semnate numai de cetatenii cu drept de vot inscrisi Tn Registrul
electoral cu domiciliul sau resedinta Tn unitatea/subdiviziunea administrativ-teritoriald al carei consiliu
local urmeaza sa dezbata proiectul de hotarare in cauza.

Dupa depunerea documentatiei si verificarea acesteia de catre secretarul general, proiectul de
hotarare urmeaza procedurile regulamentare de lucru ale consiliului local.

Pentru asigurarea transparentei decizionale in raporturile cu cetatenii, consiliul local va
respecta urmatoarele principii:
a)informarea publicului asupra problemelor de interes public care urmeaza sa fie dezbatute de consiliul
local, precum si asupra proiectelor de hotarare cu caracter normativ;
b)consultarea cetatenilor si a asociatiilor legal constituite la initiativa consiliului local, Tn procesul de
elaborare a proiectelor de hotarare cu caracter normativ;
c)participarea activa a cetatenilor la luarea deciziilor administrative si in procesul de elaborare a
proiectelor de hotarare cu caracter normativ.

Se vor respecta urmatoarele reguli:
a)sedintele consiliului local sunt publice, n conditiile legii;
b)dezbaterile vor fi consemnate in procesul-verbal al sedintei consiliului local si facute publice, in
conditiile legii;
¢)hotararile de consiliu local adoptate in sedintele consiliului local vor fi inregistrate, arhivate si, dupa
caz, aduse la cunostinta publica, in conditiile legii si ale regulamentului de organizare si functionare.

Prevederile nu se aplici in cazul procesului de elaborare a hotararilor de consiliu local si in
cel al sedintelor Tn care sunt prezentate:
a)informatii privind apararea nationald, siguranta nationala si ordinea publica la nivel national, precum
si deliberdrile care fac parte din categoria informatiilor clasificate, potrivit legii;
b)valorile, termenele de realizare si datele tehnico-economice ale activitatilor comerciale sau financiare,
daca publicarea acestora aduce atingere principiului concurentei loiale, potrivit legii;
c)datele personale, potrivit Legii nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului
(UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie
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a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cu
modificarile ulterioare.

viii. Dispozitii privind participarea cetatenilor la procesul de elaborare si dezbatere

a proiectelor de hotarari

In cadrul procedurilor de elaborare a proiectelor de hotirare cu caracter normativ initiatorul are
obligatia, prin intermediul secretarului general, sa aduca la cunostinta publica un anunt referitor la
elaborarea unui proiect de hotarare cu caracter normativ.

Anuntul referitor la elaborarea unui proiect de hotarare cu caracter normativ va fi adus la
cunostinta publica, cu cel putin 30 de zile inainte de supunerea spre analiza, avizare si adoptare de catre
autoritatile administratiei publice locale. Anuntul va cuprinde referatul de aprobare al initiatorului privind
necesitatea adoptarii hotararii cu caracter normativ propus, textul complet al proiectului de hotarare cu
caracter normativ respectiv, precum si termenul-limita, locul si modalitatea in care cei interesati pot
trimite 1n scris propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare privind proiectul de hotarare cu
caracter normativ.

Anuntul referitor la elaborarea unui proiect de hotarare cu caracter normativ cu relevanta asupra
mediului de afaceri se transmite prin grija secretarului general asociatiilor de afaceri si altor asociatii
legal constituite, pe domenii specifice de activitate, in termenul prevazut de lege.

La publicarea anuntului initiatorul proiectului de hotarare cu caracter normativ va stabili o
perioada de cel putin 10 zile pentru a primi in scris propuneri, sugestii sau opinii cu privire la proiectul
de hotarare cu caracter normativ supus dezbaterii publice.

Primarul va desemna o0 persoana din cadrul aparatului de specialitate, responsabila pentru relatia
cu societatea civila, care sd primeasca propunerile, sugestiile si opiniile persoanelor interesate cu privire
la proiectul de hotarare cu caracter normativ propus.

Proiectul de hotarare cu caracter normativ se transmite spre analiza si avizare autoritatilor publice
interesate numai dupa definitivare, pe baza observatiilor si propunerilor formulate .

Initiatorul proiectului de hotarare cu caracter normativ este obligat s organizeze 0 intélnire in
care sa se dezbata public proiectul de hotarare cu caracter normativ, daca acest lucru a fost cerut in scris
de catre o asociatie legal constituitd sau de catre o altd autoritate publica.

In toate cazurile in care se organizeaza intalniri pentru dezbateri publice, acestea trebuie sa se
desfasoare in cel mult 10 zile de la publicarea datei si locului unde urmeaza sa fie organizate. Initiatorul
proiectului de hotarare cu caracter normativ trebuie sa analizeze toate recomandarile referitoare la acesta.

In cazul reglementirii unei situatii care, din cauza circumstantelor sale exceptionale, impune
adoptarea de solutii imediate, in vederea evitarii unei grave atingeri aduse interesului public local,
proiectele de hotarare cu caracter normativ se supun adoptarii in procedura de urgentd prevazuta de
reglementarile n vigoare.

Pentru proiectele de hotérare cu caracter normativ propuse prin initiativa cetateneasca obligatiile
mentionate se realizeaza prin grija secretarului general.

Initiatorul proiectului de hotarare cu caracter normativ este obligat sa justifice in scris nepreluarea
recomandarilor formulate si inaintate in scris de cetateni si asociatiile legal constituite ale acestora.
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iX. Participarea persoanelor interesate la lucrarile sedintelor publice ale consiliului local

Participarea persoanelor interesate la lucrarile sedintelor publice ale consiliului local se va

face cu respectarea prealabila a urmatoarelor etape:

a)anuntul privind sedinta consiliului local se afiseaza la sediul consiliului local, pe pagina de internet
a unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale sau se transmite catre mass-media, dupa caz, cu cel putin
3 zile inainte de desfasurarea sedintelor ordinare si cu cel putin 24 de ore Tnaintea sedintelor extraordinare
convocate n termen de 3 zile, cu exceptia situatiilor in care consiliului local este convocat de indata in
sedinte extraordinare;

b)acest anunt trebuie adus la cunostinta cetatenilor si a asociatiilor legal constituite care au prezentat
sugestii si propuneri in scris, cu valoare de recomandare, referitoare la proiectele de hotarare cu caracter
normativ care urmeaza sa fie dezbatute in sedinta consiliului local;

c)anuntul va contine data, ora si locul de desfasurare a sedintei consiliului local, precum si proiectul
ordinii de zi.

Consiliul local poate hotari ca sedintele consiliului local sa fie inregistrate .

Inregistrarile sedintelor consiliului local vor fi ficute publice, la cerere, in conditiile legislatiei privind
liberul acces la informatiile de interes public.

Hotararile consiliului local se comunica primarului.

10. Responsabilitati

ACTIVITATI RESPONSABILITATI
C|S|RP|PS|SCS
Initiere proiect de hotarare X
Avizeaza pentru legalitate proiectul de hotarare X
Raportul compartimentului de specialitate X
Avize comisii de specialitate X
Dezbatere in plenul Consiliului Local X
Votare proiect de hotarare X
Flaboreaza Hotarare Consiliului Local X
Semneaza Hotarare de Consiliu Local X
Contrasemneaza Hotarare Consiliu Local X
Publicare sau comunicare Hotarare Consiliu Local X
LEGENDA:
C — conducitorul institutiei
S — secretar

RP — responsabil proces
PS — presedinte de sedinta
SCS - secretar comisie de specialitate

Anexe / formulare
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